


机密★启用前

天津市电子计算机职专
2020-2021学年第二学期【职二】【办公自动化】

期末质量监测试卷
成绩____________
一、打开素材“全国经济普查数据分析.xlsx”文件，并按要求完成以下操作（共45分）
1、 将文本“第一次全国经济普查主要数据公报.txt”中的数据导入到“第一次普查数据”中 （5分）
2、 将两个工作表内容合并，合并后的工作表放置在 “比较数据”工作表中，且保持最左列为行业名称，A1单元格中的列标题为“行业”。工作表中的数据区域套用“表样式浅色19”（5分）
3、 在合并后的“比较数据”工作表中的数据区域最右边增加“从业人员增长数”列

4、 计算“从业人员增长数”列的值（5分）
5、 在“统计数据”工作表的单元格中，利用Excel函数计算各空白单元格的结果 （每个6分30分）
二、打开素材“学生成绩单.xlsx”文件，并按要求完成以下操作：(共20分)
1、 对工作表“第一学期期末成绩”，将第1列“学号”列设置成文本（5分）
2、 将所有“成绩”列设为保留两位小数的数值格式（5分）
3、 通过函数提取每个学生所在的班级并按下面的对应关系填写在“对应班级”列中（10分）
	学号的第3、4位
	对应班级

	01
	1班

	02
	2班

	03
	3班


三、打开素材“成绩统计表.xlsx”文件，并按要求完成以下操作：（共35分）
1、 计算总分列（5分）
2、 计算平均分列（5分）
3、 利用平均分列计算学生名次（5分）
4、 参考“成绩等级表”利用IF 函数计算 “等级”列（10分）
5、复制学生成绩统计表，删除名次列，制作每个学生的成绩条（10分）
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